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QUY CHE LAM VIEC
TAIDAI HOI DPONG CO PONG NHIEM KY 2018 - 2023
CONG TY CO PHAN DICH VU VAN TAI VA THUONG MAI

Dé tgo diéu kién thuén loi cho viée (6 chire va tién hanh Dai hoi dong cd dong

(DHDCD) nhiém ky 2018 — 2023 cua Cong ty ) phfin dich vy vén tai va thwong mai,

dong (hoi huéng din cho ¢d dong tham gia dai hoi va thuc hién quyén biéu quyét truyce

tiép hodc théng qua dai dién duge ty quyén, Ban td chire PHPCD nhiém ky 2018 — 2023

xin béo céo thong qua Quy ché lam viée tai dai hoi nhu sau:

L.
.

o

IL.

TRAT TU CUA PAI HOI

CH dong, dai dién cb doéng khi vio phong dai hai phai ngdi ding vi tri hodc khu
vue do Ban t6 chire dai hoi quy dinh;

Khéng hit thude 1a trong phong dai hoi;

Khéng néi chuyén riéng, khong st dyng dién thoai di dong trong lic dién ra dai
hoi. TAt ca cde may dién thoai di ddng & ché do yén ling hoiic it mady.

BIELU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOL:

Nguyén tic: Tl ca cdc vin dé trong chuong trinh cta dai hdi déu phai duoc
théng qua bing cach iy y kién véi hinh thnic gio thé biéu quyét cia tit ci cd
dong. Mai ¢ dong duoc cip mot Thé biéu quyét, trong dé ghi thong tin ¢d dong,
s6 ¢d phan duge quyén biéu quyét (sé hitu va iy quyén), ¢6 déng diu treo ciia
Cong ty Co phz‘"m dich vu van tai va thuong mai.

Cich biéu quyét: C6 déng bicu quyét (dong ¥, khéng dong y hogc cé y kién
khdac) v& mot van dé l)ﬁng cach gio thé biéu quyét theo huéng dan cia Chi toa
dai hoi, nguoi duge Chu toa uy quyén hodic Ban t6 chic.

Thé 18 bidu quyét va cic ndi dung dugce biéu quyét thong qua:

M&i ¢b phin sé hitu hodc dai dién s& hitu tmg véi mot quyén biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach ¢ déng (ngay 28/03/2018), tong sb ¢ phz‘"m cua cong ty
la: 8.600.000 (Béing chiv: Tam triéu sdu trém ngan) ¢b phan phd théng, tuong

duong 8.600.000 (Bang chiv: Tam triéu sau trdam ngan) quyén biéu quyét.



- Chc viin dé can biéu quyét tai Dai hoi dugce thong qua khi cd 36 cb dong so hitu
hofic dai dién s& hitu it nhit 51% tong sd quyén biéu quyét du hop chép thudn,
gbm: Béo cdo cua HDQT vé tinh hinh san xuét kinh doanh, bdo cdo tai chinh da
kiém todn, bdo cdo ctia Ban kiém soat, phwong an phén phéi lgi nhudn. lya chon
don vi kiém toan, stra dbi mot s6 muyc trong didu khoén cua diéu 1& va quy ché
quan tri cong ty cuing mot s6 vin dé khac trong dai hoi.

1. THAO LUAN TAI DAI HOLI:

1. Nguyén tic:

- Viéc thao ludn chi duoc thue hién trong thdi gian quy dinh va thude pham vi cac
vén dé trinh bay trong Chuong trinh PHDCD nhi¢m ky 2018 — 2023,

_ Cb dong co y kién dang ky ndi dung vao Phiéu dit cau hoi, chuyén cho ban thu
ky dai hoi hode y kién trye tiép tai dai hoi;

- Ban thu ky dai hoi sip x&p cac Phiéu dijt ciu hoi cua ch dong theo thir ty ding ky
va chuyén 1én cho doan chu tich.

2. Tri 10 ¥ kién thic miic ciia dai biéu:

- Tréncosdcacy kién tryc tiép, phiéu dit ciu hoi cua dai biéu, chu toa hodc thanh
vién do cht toa chi dinh s& giai dap cac y kién thic mic.

IV. TRACH NHIEM CUA CHU TQA:

. Diéu khién dai hoi theo ding noi dung chuong trinh va cac thé 1& quy ché duge
dai hdi thong qua. Lam viée theo nguyén tic tAp trung dan chii va quyét dinh
theo da sb.

2. Huéng din dai hoi thao lun, ldy y kién biéu quyét cic van dé ndm trong noi
dung chuong (rinh cua dai hot va cac vin dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Dai
hot.

3. Giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh dai héi theo thim quyén.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ban thw ky dai hoi do chu toa dai hi dé cir va duoce Pai hoi dong c¢b dong théng
qua. Ban thu ky dai hdi ¢é trach nhiém:

1. Ghi chép Bién ban dai hoi di“i)f du, trung thye toan bo ndi dung dién bién dai hoi
va nhitng vén dé da duoc céc cd dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi;

2. Soan thdo nghi quyét dai hoi.

VI. TRACH NIHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH CO PONG:

Ban tham tra tu cach ¢ déng do Hoi dong quéan tri dé ci. Ban thim tra (v cach ¢b

dong cé trdch nhié¢m:



I. Tham tra (v cich dai biéu, cong bd va chiu trach nhiém v& két qué thim tra tu
cich dai biéu trude dai hoi;

2. Xac dinh két qua biéu quyét cua ¢d dong vé cc van dé thong qua tai dai hoi,

3. Théng bao két qua kip thoi cho ban thu ky va dai hoi vé két qua biéu quyét,

VIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Ban kiém phiéu do [16i ddng quan tri dé cir. Ban kiém phiéu ¢6 trdch nhiém:

. Phd bién quy ché bau ctir Hoi c1611g quan tri, Ban kiém soét tai dai hoi;

2. Phét phiéu va thu phiéu bau ct, tién hanh kidm phiéu biu cir va 14p bién ban
kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu bau ctr HDQT, BKS truée Dai hoi.

VIIL BIEN BAN VA NGHI QUYET DAI HQOI PONG CO PONG:

Bién ban va Nghi quyét Dai héi dong ¢b dong phai duge doc va théng qua trude

Ichi bé mac dai hoi.

Trén dély 1a toan bd quy ché lam viée ctia Dai hdi dong c¢6 dong nhiém ky 2018
— 2023 cua Cong ty co phan dich vu vén tai va thuong mai. Ban to chire dai hoi kinh trinh

DHDCD xem xét thong qua.
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Noi nhdn:
- DHDCP nhiém ky 2018 — 2023, / :
- Thanh vién HPQT, BKS, BGB;
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